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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยแผนทีภ่าษีและทะเบยีนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
   

 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําการ

ปรับขอมูลการใชและการเก็บรักษาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินของเทศบาลและเมืองพัทยา 
พ.ศ. ๒๕๓๗ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ. ๒๔๙๖ มาตรา ๖ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมืองพัทยา พ.ศ. ๒๕๔๒ 
มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล 
พ.ศ. ๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและ

ทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๐” 
 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ ตั้งแตวันที่ ๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทํา การปรับขอมูล 

การใชและการเก็บรักษาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินของเทศบาลและเมืองพัทยา พ.ศ. 
๒๕๓๗  

บรรดาระเบียบ ขอบังคับ และคําส่ังอ่ืนๆ ในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

 
ขอ ๔  ในระเบียบนี้ 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา เทศบาล องคการบริหารสวน

ตําบล เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งข้ึน แตไมรวมถึงองคการ
บริหารสวนจังหวัดและกรุงเทพมหานคร 

“ศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน” หมายความวา 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งกระทรวงมหาดไทยหรือจังหวัดไดแตงตั้งใหมีหนาที่ใหคําแนะนํา
ชวยเหลือสนับสนุนหรือติดตามผลการดําเนินการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

“ผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวน
ตําบล นายกเมืองพัทยา และผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งข้ึน 

“ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา ปลัดเทศบาล ปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล ปลัดเมืองพัทยา และปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้งข้ึน 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๕/ตอนพิเศษ ๓๐ ง/หนา ๑/๑๑ กุมภาพันธ ๒๕๕๑ 
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“หัวหนาหนวยงานคลัง” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการคลัง ผูอํานวยการ
กองคลัง หัวหนากองคลัง และหัวหนาสวนการคลัง ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณี 

“หัวหนาหนวยงานชาง” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการชาง ผูอํานวยการ
กองชาง หัวหนากองชาง และหัวหนาสวนโยธา ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณี 

“หัวหนาหนวยงานสาธารณสุข” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการสาธารณสุข
และส่ิงแวดลอม ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม หัวหนากองสาธารณสุข และหัวหนา
สวนสาธารณสุข ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณี 

“แผนที่ภาษี” หมายความวา แผนที่ที่แสดงตําแหนง ลักษณะ ขนาด ของแปลง
ที่ดิน อาคาร โรงเรือน ส่ิงปลูกสราง เสนทางคมนาคม แหลงน้ํา และอ่ืนๆ ในเขตองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เพ่ือใชประโยชนในการจัดเก็บภาษีอากร คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตางๆ และเปน
ฐานขอมูลในการพัฒนาทองถ่ิน 

“ทะเบียนทรัพยสิน” หมายความวา ทะเบียนที่แสดงรายการทรัพยสินและการใช
ประโยชนในทรัพยสิน ประกอบดวย ขอมูลเก่ียวกับที่ดิน อาคาร โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง ปาย 
และการประกอบการคาของเจาของทรัพยสินแตละคน 

“ทะเบียนคุมผูชําระภาษี” หมายความวา ทะเบียนที่แสดงรายการชําระภาษีของ
เจาของทรัพยสินผูอยูในขายตองชําระภาษีอากร คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตางๆ ตามกฎหมาย
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

“แผนที่แมบท” หมายความวา แผนที่เบื้องตนของแตละเขตยอยหนึ่งๆ ที่จัดทํา
ข้ึนจากระวางที่ดิน ซึ่งอยูในเขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใชประโยชนในการนําเดิน
สํารวจขอมูลภาคสนามและการจัดทําแผนที่ภาษ ี

“เขต” หมายความวา การจัดแบงพ้ืนที่เขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยใช
แนวถนน คู คลอง ลักษณะทางธรรมชาติอ่ืนๆ หรือแนวขอบเขตของแปลงที่ดินออกเปนเขตตางๆ 
มีขนาดและรูปรางตามความเหมาะสม แตทั้งนี้ในเขตหนึ่งๆ เมื่อจัดทําเขตยอยจะตองไมเกิน ๒๖ 
เขตยอย ช่ือเขตกําหนดดวยตัวเลขสองหลักเร่ิมจากเลข ๐๑ เรียงตามลําดับ 

“เขตยอย” หมายความวา การจัดแบงพ้ืนที่ภายในเขต โดยใชแนวถนน คู คลอง 
หรือลักษณะทางธรรมชาติอ่ืนๆ ในกรณีที่ไมมีลักษณะทางธรรมชาติใหใชแนวขอบเขตของแปลง
ที่ดินแบงออกเปนเขตยอยตางๆ มีขนาดและรูปรางตามความเหมาะสมภายในกรอบกระดาษไข
มาตรฐาน A 1 ช่ือเขตยอยกําหนดดวยอักษร A ถึง Z เรียงตามลําดับ 

“เลขประจําแปลงที่ดิน” หมายความวา หมายเลขแสดงลําดับแปลงที่ดินในเขต
ยอย กําหนดดวยเลขสามหลัก โดยเริ่มจากเลข ๐๐๑ เรียงตามลําดับจากซายไปขวาและจากบนลง
ลาง 

“รหัสแปลงที่ดิน” หมายความวา ช่ือเรียกแปลงที่ดินในระบบแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสิน ประกอบดวย เลขเขตนําหนา ตามดวยตัวอักษรเขตยอย และเลขประจําแปลง
ที่ดิน 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

“ขอมูลภาคสนาม” หมายความวา ขอมูลที่ไดจากการสํารวจเกี่ยวกับขอมูลที่ดิน 
ขอมูลโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางตางๆ ขอมูลปาย ขอมูลการประกอบการคาและอ่ืนๆ ของแปลง
ที่ดินแตละแปลง 

 
ขอ ๕  ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ ใหมีอํานาจตีความ

การปฏิบัติตามระเบียบนี้ กําหนดหลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ และวินิจฉัยปญหา เพ่ือดําเนินการให
เปนไปตามระเบียบนี้ 

 
หมวด ๑ 

คณะกรรมการและอํานาจหนาที ่
   

 
ขอ ๖  ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง เรียกวา 

“คณะกรรมการอํานวยการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินจังหวัด” ประกอบดวย 
(๑) รองผูวาราชการจังหวัด  ประธานกรรมการ 
(๒) เจาพนักงานที่ดินจังหวัด  กรรมการ 
(๓) ปาไมจังหวัด  กรรมการ 
(๔) ธนารักษพ้ืนที่จังหวัด  กรรมการ 
(๕) พาณิชยจังหวัด  กรรมการ 
(๖) ผูแทนเทศบาล  กรรมการ 
(๗) ผูแทนเมืองพัทยา  กรรมการ 
(๘) ผูแทนองคการบริหารสวนตําบล  กรรมการ 
(๙) นายอําเภอ  กรรมการ 
(๑๐) ทองถ่ินจังหวัด  กรรมการและ 

เลขานุการ 
(๑๑) หัวหนากลุมงานสงเสริมและพัฒนาทองถ่ิน  กรรมการและ 

ผูชวยเลขานุการ 
ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งกรรมการตาม (๑) (๖) (๘) และ (๙) ตามที่

เห็นสมควร 
 
ขอ ๗  ใหคณะกรรมการอํานวยการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินจังหวัดมี

อํานาจหนาที่ดังตอไปนี ้
(๑) พิจารณาคัดเลือกองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่มีศักยภาพในการจัดทําแผน

ที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน เสนอผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งเปนศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงาน
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน โดยกําหนดจํานวนใหเหมาะสมกับจํานวนองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินที่อยูในความรับผิดชอบ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๒) ประสานงานกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือหนวยงานอื่นที่เก่ียวของ 
เพ่ือใหการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการไป
ดวยความเรียบรอย 

(๓) สนับสนุน ใหคําปรึกษาแนะนํา กํากับดูแล ติดตาม และประเมินผลการ
จัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินรวมกับศูนยสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

 
ขอ ๘  ในองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละแหงใหมีคณะกรรมการดําเนินงาน

แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ประกอบดวย 
(๑) รองนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ประธานกรรมการ 

 ที่ผูบริหารทองถ่ินมอบหมาย 
(๒) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  รองประธานกรรมการ 
(๓) หัวหนาหนวยงานชาง  กรรมการ 
(๔) หัวหนาหนวยงานสาธารณสุข  กรรมการ 
(๕) หัวหนางานทะเบียนราษฎร  กรรมการ 
(๖) หัวหนาหนวยงานคลัง  กรรมการและ 

เลขานุการ 
(๗) หัวหนาฝายพัฒนารายไดหรือ  กรรมการและ 

 หัวหนางานผลประโยชนหรือ  ผูชวยเลขานุการ 
 หัวหนางานจัดเก็บรายได 
 ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณ ี

(๘) หัวหนาฝายหรือหัวหนางานแผนที่ภาษี  กรรมการและ 
 และทะเบียนทรัพยสิน  ผูชวยเลขานุการ 
 ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวแตกรณ ี

ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีหนาที่ในการจัดทํา การปรับขอมูล การใช และ
การเก็บรักษาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินตลอดจนควบคุมติดตามประเมินผลการดําเนินงาน 

 
ขอ ๙  ใหผูบริหารทองถ่ินแตงตั้งเจาหนาที่เพ่ือปฏิบัติงานตางๆ ดังตอไปนี้ 
(๑) การเตรียมการใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานคลังและสํานักงานปลัด

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(๒) การจัดทําแผนที่แมบทใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง 
(๓) การคัดลอกขอมูลที่ดินและการสํารวจภาคสนามใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของ

หนวยงานชาง หนวยงานคลัง และหนวยงานสาธารณสุข 
(๔) การจัดทําแผนที่ภาษีใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง 
(๕) การจัดทําทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษีใหแตงตั้งจาก

เจาหนาที่ของหนวยงานคลัง 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๖) การปรับปรุงขอมูลใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง หนวยงานคลัง 
หนวยงานสาธารณสุข และหนวยงานทะเบียนราษฎร 

ในกรณีที่มีความจําเปนไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ ตามระยะเวลาที่
กําหนดในโครงการไดใหขอความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัดเพื่อขยายระยะเวลาในการ
ดําเนินงาน 

 
ขอ ๑๐  องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ไดรับแตงตั้งใหเปนศูนยสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นเปน
เจาหนาที่ประจําศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

ศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน มีหนาที่สงเสริม
สนับสนุนใหคําแนะนํา ในการจัดทํา การปรับขอมูล การใช และการเก็บรักษาแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสินใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินและชวยเหลือจังหวัดในการติดตามผล
เก่ียวกับการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

 
หมวด ๒ 

การจัดทําแผนที่แมบท แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 
   

 
ขอ ๑๑  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียน

ทรัพยสินภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยฉบับนี้บังคับใช หรือ
ภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันที่มีพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกาหรือประกาศ
กระทรวงมหาดไทยจัดตั้ง หรือเปลี่ยนแปลงเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีผลบังคับใช โดยให
ใชงบประมาณรายจายประจําป หรือจายขาดเงินสะสมตามความจําเปน 

 
ขอ ๑๒  การดําเนินการตามขอ ๑๑ องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจจะจาง

พนักงานจางตามโครงการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินไดตามความเหมาะสมกับ
ปริมาณงานและระยะเวลาของโครงการ 

เมื่อจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเสร็จแลว องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
สามารถจางพนักงานจางตามภารกิจ เพ่ือปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับการปรับขอมูลและการเก็บรักษา
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินก็ได 

 
ขอ ๑๓  การจัดทําแผนที่แมบท ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบแนวเขตในแผนที่เขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินใหถูกตอง

ตรงตามแผนที่ทายกฎหมายหรือพระราชกฤษฎีกาหรือประกาศกระทรวงมหาดไทย 
(๒) แบงพ้ืนที่ในแผนที่แนวเขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินออกเปนเขต

และในแตละเขตใหแบงออกเปนเขตยอย 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๓) จัดทําตารางระวางที่ดินทาบทับแผนที่แนวเขตขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน โดยใชขอมูลระวางที่ดินจากสํานักงานที่ดินจังหวัดหรืออําเภอ เพ่ือใหทราบรายชื่อระวาง
ทั้งหมดในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินในมาตราสวนที่เหมาะสม 

(๔) จัดทําแนวเขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในระวางที่ดิน ที่อยูในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(๕) แบงเขตในระวางที่ดินภายในแนวเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินและแตละ
เขตใหแบงเปนเขตยอย 

(๖) แผนที่แมบทของเขตยอยหนึ่งใหใชมาตราสวน ๑ ตอ ๑,๐๐๐ เปนหลัก 
กรณีเขตยอยใดไมสามารถใชมาตราสวนดังกลาวได อาจจะปรับยอหรือขยายไดโดยใชมาตราสวน
ที่เหมาะสมของแตละองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(๗) การจัดทําแผนที่แมบทใหคัดลอกรูปแปลงที่ดิน เลขที่ดิน และหนาสํารวจ
จากระวางที่ดินที่มีการปรับมาตราสวนตาม (๖) ในแตละเขตยอยแลวใหกําหนดเลขประจําแปลง
ที่ดินแตละแปลง 

 
ขอ ๑๔  การคัดลอกขอมูลที่ดินใหดําเนินการรวบรวมขอมูลเก่ียวกับ ช่ือเจาของ

ที่ดิน ที่อยู เลขที่เอกสารสิทธิ์ เลขที่ดิน หนาสํารวจ ตําแหนงที่ตั้ง และจํานวนเนื้อที่ของแปลงที่ดิน
แตละแปลงจากระวางแผนที่และสารบบที่ดินของสํานักงานที่ดินจังหวัดหรืออําเภอบันทึกลงใน
แบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับที่ดิน (ผ.ท.1) ตามแบบทายระเบียบนี้ 

 
ขอ ๑๕  การสํารวจขอมูลภาคสนาม ใหใชแผนที่แมบทในการนําเดินสํารวจขอมลู 

ดังนี ้
(๑) ขอมูลที่ดิน ใหใชแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับที่ดิน (ผ.ท.1) ตามแบบทาย

ระเบียบนี้ในการจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของที่ดิน ลักษณะการใช และการใชประโยชนของ
ที่ดิน ซึ่งแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับที่ดิน ๑ ฉบับ ใหใชบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน ๑ แปลง 

(๒) ขอมูลโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง ใหใชแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับโรงเรือน
หรือส่ิงปลูกสราง (ผ.ท.2) ตามแบบทายระเบียบนี้ ในการจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของ
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางการใชประโยชนและจัดทําผังบริเวณที่ตั้งโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางบน
แปลงที่ดิน ซึ่งแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง ๑ ฉบับ ใหใชบันทึก
รายละเอียดเกี่ยวกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางของเจาของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางแตละราย 

(๓) ขอมูลปายและใบอนุญาตตางๆ ใหใชแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับปายและ
ใบอนุญาตตางๆ (ผ.ท.3) ตามแบบทายระเบียบนี้ ในการจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของปาย ช่ือ
และท่ีอยูของเจาของปายหรือผูครอบครองปาย และจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของลักษณะ
กิจการประกอบการคาที่ตองขออนุญาต ซึ่งแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับปายและใบอนุญาตตางๆ ๑ 
ฉบับ ใหใชบันทึกรายการรายละเอียดเกี่ยวกับปายหรือใบอนุญาตตางๆ ของเจาของปายหรือ
ใบอนุญาตแตละราย 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๔) จัดทําผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางบนแปลง
ที่ดิน โดยใชมาตราสวนที่เหมาะสมและวางทิศไวใหชัดเจน 

เอกสารขอมูลภาคสนามที่ทําการบันทึกขอมูล ใหรวบรวมเก็บไวดวยกันตามราย
แปลงที่ดิน 

 
ขอ ๑๖  การจัดทําแผนที่ภาษี ใหหนวยงานชางจัดทําแผนที่ภาษีจากขอมูลแผนที่

แมบทโดยคัดลอกแปลงที่ดินจากแผนที่แมบทที่ปรับแกไขจากการเดินสํารวจภาคสนาม และจัด
เรียงลําดับเลขประจําแปลงที่ดินใหม ลงในกระดาษไขมาตรฐาน A 1 ตามแบบแผนที่ภาษี (ผ.ท.
7) ทายระเบียบนี ้

แผนที่ภาษีจํานวนหนึ่งฉบับบรรจุขอมูลแปลงที่ดินหนึ่งเขตยอย ประกอบดวย รูป
แปลงที่ดิน เลขประจําแปลงที่ดิน รูปผังโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง และเลขที่บาน พรอมทั้งลง
ลายมือช่ือ วัน เดือน และป ของผูเขียนกํากับไวดวย 

ใหหัวหนาหนวยงานชางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือผูที่ไดรับมอบหมาย
เปนลายลักษณอักษรตรวจสอบความถูกตองแลวลงลายมือช่ือ วัน เดือน และป กํากับไวดวย 

 
ขอ ๑๗  การจัดทําทะเบียนทรัพยสิน ใหใชขอมูลในแบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับ

ที่ดินโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง ปายและการประกอบการคาซึ่งไดจากการสํารวจขอมูลภาคสนามที่
ไดผานการตรวจสอบแลวบันทึกลงในแบบทะเบียนทรัพยสินเปนรายบุคคล ตามแบบทะเบียน
ทรัพยสิน (ผ.ท.4) ทายระเบียบนี้ 

ใหหัวหนาหนวยงานคลังขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ลงลายมือช่ือ วัน เดือน 
และปกํากับไวทายรายการทุกรายการในทะเบียนทรัพยสิน 

 
ขอ ๑๘  ใหหนวยงานคลังตรวจสอบรายการทรัพยสินในทะเบียนทรัพยสิน หาก

เจาของทรัพยสินรายใดมีทรัพยสินอยูในขายตองเสียภาษี ใหจัดทําทะเบียนคุมผูชําระภาษีของ
เจาของทรัพยสินนั้นตามแบบทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) ทายระเบียบนี้ 

 
ขอ ๑๙  ใหหนวยงานคลังจัดทําบัญชีคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผู

ชําระภาษีตามแบบบัญชีคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6) ทายระเบียบนี้ 
และบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสียภาษีตามรายเขตยอยตามแบบบัญชีคุม
แปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสียภาษี (ผ.ท.17) ทายระเบียบนี้ 

 
หมวด ๓ 

การใชแผนทีภ่าษีและทะเบยีนทรัพยสิน 
   

 
ขอ ๒๐  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใชแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเปน

ขอมูลในการจัดเก็บภาษี ตรวจสอบ ติดตาม และเรงรัดจัดเก็บภาษีใหครบถวน ถูกตอง และเปน



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ธรรมตอเจาของทรัพยสิน โดยทุกฝายทุกงานที่เก่ียวของเปนผูรับผิดชอบรวมกันตามที่หัวหนา
หนวยงานคลังมอบหมาย 

 
ขอ ๒๑  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปรับปรุงขอมูลใหพรอมสมบูรณและ

แจงเจาของทรัพยสินที่อยูในขายตองชําระภาษีตามทะเบียนคุมผูชําระภาษีทราบกอนเดือน
มกราคมของปภาษี 

 
ขอ ๒๒  เมื่อมีผูมายื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี ใหเจาหนาที่ผูมีหนาที่

รับผิดชอบจัดเก็บรายไดตรวจสอบรายการขอมูลทรัพยสินในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับขอมูล
ทรัพยสินในทะเบียนทรัพยสินและการประเมินภาษีในทะเบียนคุมผูชําระภาษีใหถูกตอง แลวเสนอ
เจาพนักงานประเมิน 

หากรายการขอมูลทรัพยสินในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับขอมูลทรัพยสินใน
ทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษีไมสอดคลองกัน ใหงานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินตรวจสอบ สอบถาม หรือแจงเปนหนังสือถึงผูย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษี เพ่ือแสดง
รายการเพิ่มเติมหรือนําพยานหลักฐานมาสนับสนุนขอความในรายการนั้น 

 
ขอ ๒๓  เจาพนักงานประเมินตองประเมินภาษีตามรายการทรัพยสินในทะเบียน

ทรัพยสินและบันทึกการประเมินภาษีในทะเบียนคุมผูชําระภาษี 
การจัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข ให

หนวยงานสาธารณสุขประสานงานกับหนวยงานคลัง เพ่ือขอขอมูลการประกอบกิจการคาใน
ทะเบียนทรัพยสินเพื่อนําไปใชประโยชนในการเรงรัดจัดเก็บคาธรรมเนียมและใบอนุญาต ตาม
ประเภทของกิจการและเมื่อออกใบอนุญาตแลวใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามที่ไดกําหนดไวใน
ขอบัญญัติหรือขอกําหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
ขอ ๒๔  ทะเบียนทรัพยสินฉบับใด ที่มีทรัพยสินทุกรายการ อยูในขายไดรับการ

ยกเวนไมตองชําระภาษี ใหทําเครื่องหมายดวยกระดาษสีแดงที่มุมขวาดานบนของทะเบียน
ทรัพยสินและตองทําการตรวจสอบใหมทุกปกอนถึงปภาษี หากอยูในขายตองเสียภาษีให
ดําเนินการตามขอ ๑๘ 

 
ขอ ๒๕  ทะเบียนคุมผูชําระภาษีฉบับใด ที่มีการชําระภาษีตามรายการของ

ทรัพยสิน ที่มีอยูครบถวนทุกประเภทแลวใหทําเครื่องหมายดวยกระดาษสีเขียวที่มุมขวาดานบน
ของทะเบียนคุมผูชําระภาษี และถอดเครื่องหมายดังกลาวออกเมื่อถึงปภาษีปใหม 

ใหเจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบจัดเก็บรายไดบันทึกรายการยื่นแบบแสดง
รายการชําระภาษีการแจงประเมิน และการชําระเงินคาภาษีหรือคาธรรมเนียมลงในทะเบียนคุมผู
ชําระภาษีใหครบถวน 

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๒๖  เมื่อส้ินสุดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษี ใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินคัดรายชื่อผูที่ยังไมมายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษี หรือย่ืนแบบแลวยงั
ไมไดมาชําระภาษีใหครบถวน จากทะเบียนคุมผูชําระภาษี แลวจัดทําหนังสือเรงรัดโดยเร็ว 

 
ขอ ๒๗  ในกรณีที่ผูใดมาขอคัดลอกหรือสําเนาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียน

ทรัพยสินใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรียกเก็บคาธรรมเนียมได โดยออกเปนขอบัญญัติ สําหรับ
อัตราคาธรรมเนียมใหผูบริหารทองถ่ินเปนผูพิจารณาและกําหนดตามความเหมาะสม แตทั้งนี้ให
อยูภายใตกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 
หมวด ๔ 

การปรับขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรพัยสิน 
   

 
ขอ ๒๘  เมื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน

แลวใหหนวยงานคลังเปนหนวยงานรับผิดชอบปรับขอมูลในแผนที่ภาษีและในทะเบียนทรัพยสิน
ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 

กรณีหนวยงานคลังไมมีบุคลากรปรับขอมูลในแผนที่ภาษี ใหหนวยงานชาง เปน
ผูรับผิดชอบ 

 
ขอ ๒๙  ใหหนวยงานที่เก่ียวของกับการปรับขอมูลภายในองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินรายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลสงใหหนวยงานคลัง เพ่ือปรับขอมูลในแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสินภายในวันที่หาของทุกเดือน 

กรณีมีปญหาอุปสรรคในการปรับขอมูล ใหหนวยงานคลังเสนอคณะกรรมการ
ตามขอ ๘ พิจารณาตามอํานาจหนาที ่

 
ขอ ๓๐  การแกไขเปล่ียนแปลงรายการขอมูลในทะเบียนทรัพยสิน ใหใชวิธี “ขีด

ฆา” ขอความเดิมดวยหมึกสีแดง แลวบันทึกขอความใหม ใหหัวหนาหนวยงานคลังหรือผูที่ไดรับ
มอบหมายเปนลายลักษณอักษร ลงลายมือช่ือ วัน เดือน และป กํากับไว ทั้งขอความที่ไดขีดฆา
และขอความใหมและเมื่อรายการทรัพยสินเพิ่มขึ้นหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชนซึ่งเขาขาย
ตองเสียภาษี ใหถอดเครื่องหมายกระดาษสีแดงตามขอ ๒๔ ออกจากทะเบียนทรัพยสิน 

 
หมวด ๕ 

การเก็บรักษาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 
   

 
ขอ ๓๑  แบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับที่ดิน โรงเรือน ปาย และคาธรรมเนียม

ใบอนุญาตตางๆ พรอมทั้งเอกสารที่ใชในการจัดทําและเอกสารที่ใชในการปรับขอมูล ใหจัดเก็บ
รวบรวมเปนรายแปลงที่ดินในแฟมเรียงตามลําดับรหัสแปลงที่ดินและรวมไวในแฟมโดยใหมี



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

จํานวนตามความเหมาะสมแตไมควรเกินแฟมละหนึ่งรอยแปลงที่ดินเรียงเปนรายเขตยอยและเขต
ตามลําดับ 

 
ขอ ๓๒  ทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี ใหจัดเก็บตามรหัสช่ือ

เจาของทรัพยสินเรียงตามตัวอักษรและตัวเลข เพ่ือความสะดวกในการจัดเก็บภาษี 
 
ขอ ๓๓  แผนที่ภาษีตนฉบับ ใหจัดเก็บเรียงตามลําดับเขตและเขตยอย หามนํา

ออกใช เวนแตกรณีนําไปเพื่อพิมพหรือทําสําเนาคูฉบับ หรือเพ่ือแกไขปรับปรุงเนื่องจากมีการ
เปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับขอมูลในแผนที่ภาษีฉบับนั้น 

 
ขอ ๓๔  ใหงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน หนวยงานคลัง หรือผูที่ไดรับ

มอบหมายเปนผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา มิใหมีการทําลายหรือทําใหสูญหายแกเอกสารใน
แฟมขอมูลแปลงที่ดิน ทะเบียนทรัพยสิน ทะเบียนคุมผูชําระภาษีและแผนที่ภาษี 

เมื่อนําแผนที่ภาษีหรือทะเบียนทรัพยสินไปใชในการปฏิบัติงาน และได
ดําเนินการแลวเสร็จใหนําสงคืนเจาหนาที่ผูรับผิดชอบโดยเร็ว 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินใดยังไมไดกําหนดโครงสรางงานแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสิน ใหหัวหนาหนวยงานคลังออกคําส่ังแตงตั้งใหบุคลากรในหนวยงานมีหนาที่
รับผิดชอบ 

 
ขอ ๓๕  ทะเบียนทรัพยสินที่ไดจําหนายรายการทรัพยสินหมดสิ้นแลว และไมมี

ภาษีคางชําระใหแยกเก็บไว รวมทั้งทะเบียนคุมผูชําระภาษีของเจาของทรัพยสินดังกลาว เมื่อครบ
หนึ่งปใหแตงตั้งคณะกรรมการ เพ่ือตรวจสอบและควบคุมการทําลาย 

 
บทเฉพาะกาล 

   
 

ขอ ๓๖  เทศบาลซึ่งไดรับการแตงตั้งใหเปนศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพยสินกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหถือวาเปนศูนยปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสินตามระเบียบนี ้

 
ขอ ๓๗  การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ินที่ไดดําเนินการอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี ้
 
 

ประกาศ ณ วนัที่ ๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๐ 
พลเอก สุรยุทธ จุลานนท 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๑ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

[เอกสารแนบทาย] 
 
๑.  แบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับที่ดิน (แบบ ผ.ท.1) 
๒.  แบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสราง (แบบ ผ.ท.2) 
๓.  แบบสํารวจขอมูลเก่ียวกับปายและใบอนุญาตตางๆ (แบบ ผ.ท.3) 
๔.  ทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) 
๕.  ทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) 
๖.  บัญชีคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6) 
๗.  แผนที่ภาษี (ผ.ท.7) 
๘.  บัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการเสียภาษี (ผ.ท.17) 
 

(ดูขอมูลจากภาพกฎหมาย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริยานุช/ผูจดัทํา 
๒๐ กุมภาพันธ ๒๕๕๑ 

 




